UPUTE ZA NAKNADNI UNOS ,,ID BROJA” POSLANOG E-RACUNA

1. Ulogirate se na web stranicu https://www.moj-eracun.hr/
2. Otvorite poslane dokumente te pronadite sporni racun preko trazilice:

Poslani dokumenti
Naziv primatelja QIB primatelja Status dokumenta Tip dokumenta
--- Odaberi --- v --- Odaberi --- v
Napredno pretraZivanje ‘____—-—'_" 1 1
Procesni status Interni broj Email primatelja Kreiran od
-— Odaberi — v 1550 01012021
Kreiran do Primljen od Primljen do

Broj dokumenata | lzvezi [1)

s Osnovna skola Mijat Stojanovic 18.02.2021 18.02 2021 .
eRacun | Potwrda zaprimania | fina@maj-eracun.hr 1550/ VP-VPL/1 zF &
(19416329069} 080052 080334 ) d 23

e

\

3. Otvorite pregled na ekran klikom na “DETALJI“

Proc. status Primatel Poslan Primijen Emall Primatelia Interni Broj

Status
. .
Osnovna skola Mijat Stojanovic 18.02.2021 18.02.2021

E (19416320560} oB:o052 08:03:34 e = me/' +
-Debalji

4. U adresi Internet stranice nalazi se ID broj zaprimanja e-ra¢una njega je potrebno kopirati ili
prepisati u Thor program

1 detalji - Moj-eRaun * _

= 8 moj-eracun.hr/hr/Racun/Detalj}/27208205freturnUrl=https%3A%2 F3%2Fwww.moj-eracun.hr962 Fhri%2FDokument%%2FOutbox®63FlsAc

Detalji o dokumentu

Status dokumenta: Dostavijeno

Procesni status dokumenta: RECEIVING_CONFIRMED

Dokument broj 1550/VP-VP1/1 je poslan subjektu Osnovna $kola Mijat Stojanovié na mail

Arroan-


https://www.moj-eracun.hr/

5. U Thoru je potrebno otvoriti pregled VP RACUNA, pronadi sporni racun, oznaciti ga te

I@ Povijest I
odabrati ,,POVIJEST ISPISA RN“ Jpise BN

6. Nakon $to se otvori prozor POVIJEST ISPISA potrebno je odabrati ,,RUCNO UNESI PODATKE

Rucno unes
. podatke eR actuna
eRACUNA“

7. Prepisatiili kopirati ID broj zaprimanja u polje ,,ID DOKUMENTA U ERACUN SUSTAVU“ dok
polje ,DATUM | VRIJEME...” ostavljate prazno. Nakon toga je potrebno pritisnuti ,,OK U
REDU“

¢ Ruéna promjena statusa i ID-a eRaéuna

Ruéna promjena statusa i ID-a eRacuna

izbor podataka

ID dokumenta u eRacun sustavu: |PPAGENS |

datum i vrijeme dostave u eRacune: _

Odustani OK
(Esc) u redu

8. Zatvoriti povijest ispisa te u glavnom pregledu racunala odabrati ,,OSVIEZI STATUSE @“

fj 2 Osvjeii
¢ statuse @

I . Nakon toga ¢e eracun dobiti odgovarajudi status.

NAPOMENA: Ovo vrijedi samo ako je racun poslan na servis moj-eracun servis ali zbog neke
greske e-racun nije vratio odgovor tocnije ID BROJ.



