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UPUTE ZA KORISTENJE MODULA
PRIJAVE/ODJAVE RADNIKA
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1. Svakodnevno kada radnik zapoc¢ne ili zavrsi sa radom na svojem radnom mjestu, potrebno
je izvrsiti prijavu/odjavu u sustavu evidencije radnog vremena.

Prijavu/odjavu je moguce napraviti unutar sustava evidencije radnog vremena, a isti pokrecete na
2 nadina;

a) Ukoliko koristite THOR sustav za Malo/Vele prodaju, odabirom opcije , Evidencija Sati Rada“
na glavnom izborniku:

1l P01 SKLADISTE DEMO, GASTROBIT-GRC GRUPA (DEMO PROGRAM) Thor informacijski sustav (c) Gastrobit-GRC grupa 01/4400-440 - X
| Maloprodaja Veleprodaja Maticni podaci Robai zalihe Proizvodnja EvidencijaRV  Servis 1zlaz ’

(W korisnickgpotrska 24h: 01/4400-444

orisnici bez ugovora: 060/666-334)

ogiranje TESTT w  MP Racun r _ MP Ponuda ,_"\ MP Promet & VP Ponuda 'w'; Otpremnica w; VP Racun
osoblja (F1) Radnz stanica: 1 - (F2) - (Fa)  (F6) - (F8) - VP (F10) - (F12)
(v | Evidencija P01 SKLADISTE DEMO . Pregled MP . Pregled MP §§ |A=| Prodano MP _ Pregled VP . Pregled VP . Pregled VP |
. sati rada 2021 19.02.2021 ” ratuna (F3) ponuda (F5) § |#*=] (F7) E ponuda (F9) otp. (F11) rafuna

b) Pokretanjem posebnog programa za evidenciju rada sa vase radne povrsine ili brzog izbornika:

Radno
Vrijeme
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2. Po pokretanju sustava za evidenciju radnog vremena, program ¢e od korisnika traZiti unos
Sifre radnika koji se prijavljuje/odjavljuje na posao. Unesite svoju Sifru radnika i pritisnite
Enter:

Prijava/Odjava djelatnika - m| %

Evidenicija radnih sati

{ Unesite Sifru ili otisak prsta: J:_

A Prijava Prijava
0 Rihustoni @ stanka F5 v posao F8

(c) Gastrobit-GRC grupa d.o.o. | www.gg-grupa.eu | 01/4400-440

3. Ukoliko se radi o PRIJAVI na posao, program ce otvoriti ekran sa vasim podacima
(Imenom i prezimenom te zadnjih 5 prijava na posao (slika dolje). Potrebno je odabrati
odgovarajudi tip prijave u desnom izborniku (obi¢no je RAD) i eventualno unijeti datum i vrijeme
dolaska na posao ukoliko imate ovlast ru¢nog unosa datuma i vremena dolaska na posao.

© Prijava djelatnika

PRIJAVA DJELATNIKA NA POSAO

Podaci prijgve —mm0 — — — Tip prijave
Goran Radosié @ RAD-Rad na radnom mjestu
# TER-Rad na terenu

Datum prijave: _
19.02.2021 @ INV-Inventura
Vrijeme prijave:  FIBAIRER # ROK-Rad od kuée

# SSR-Skraceni Sati Rada

3 0K
Q Odustani # Uiy

Pregled zadnjih 5 prijava u sustavu (informativni prikaz)

(c) Gastrobit-GRC grupa d.o.o. | www.gg-grupa.eu | 01/4400-440
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Nakon potvrde prijave na posao, program ¢e vam vratiti sljedeéu poruku sa vasim Imenom i

potvrdom da ste se prijavili na posao:

© Goran Radosic

Goran Radosi¢

Uspjesno ste se prijavili na posao |
10:20:33

4. Ukoliko se radi o ODJAVI sa posla, program ce otvoriti (O 14VI3\'IN ekran sa vagim podacima,

vremenom prijave na posao kao i vrijeme odjave. Dodatno moZete unijeti neku napomenu kod
odjave sa posla, a preporuceno je da se unosi razlog duZzeg boravka kako bi kadrovska sluzba isto

imala evidentirano.

© Odjava djelatnika

ODJAVA DJELATNIKA SA POSLA

Podaci prijave
dielatnik. Goran Radosi¢
prijavijen: Petak, 19.02.2021 10:20:33

tip prijave: RAD - Rad na radnom mjestu

Podaci odjave

(BENINEGIESEN 19 02 2021
Vrijeme odjave: [IRdsRd

Napomena:

A 0K
Qallustam # Uy

Pregled zadnjih 5 prijava u sustavu (informativni p
Srijeda,

Utorak,

(c) Gastrobit-GRC grupa d.o.o. | www.gg-grupa.eu | 01/4400-440
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Nakon potvrde odjave sa posla, program ¢e vam vratiti sljedeéu poruku sa vasim Imenom i
potvrdom da ste se odjavili sa posla:

E Goran Radosid

i

Goran Radosi¢

Uspjesno ste se odjavili sa posla !
10:26:57

5. Sto kada se zaboravite prijaviti na posao?
Ukoliko ste se zaboravili prijaviti na posao, napravite prijavu onog trenutka kada se sjetite kako bi
u sustavu imali taj evidentiran dolazak na posao taj dan, iako sa manjom satnicom. Dodatno
moZete prilikom odjave sa posla upisati u polje napomene kako ste se zaboravili prijaviti na
vrijeme.

6. Sto kada se zaboravite odjaviti sa posla?
Ukoliko ste se otisli kudi, a niste se odjavili sa posla, program ¢e (ovisno o odluci uprave) na taj dan
izvrsiti automatsku odjavu sa brojem radnih sati kako je uprava postavila. Preporu¢amo da isto ne
zaboravljate jer ¢e svaka takva odjava biti posebno evidentirana u kadrovskoj evidenciji.

7. Pokusavam se prijaviti/odjaviti ali sustav pokazuje gresku?

Postoji moguénost da prilikom prijave/odjave sustav ne Zeli izvrsiti komandu vec vraca gresku. Za
to su moguca 2 razloga, a prvi je zaguSenje sustava kada u istom trenutku velik broj osoba
pokusava napraviti prijavu/odjavu. Rjesenje ovog problema je pricekati par sekundi pa probati
ponovo, a ukoliko se problem ne rijesi kontaktirati korisnicku podrsku na broj 01/4400-444. Drugi
mogudi uzrok je da vam u poslovnici ne radi Internet, a to uvijek moZete sami provjeriti otvaranjem
neke WEB stranice. RjeSenje ovog problema je kontaktiranje vaseg pruzatelja usluge kako bi vam
otklonio eventualni kvar.
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