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1. OPĆENITO 
Izdatnice robe služe kako bi se stanja zaliha razdužio sitni potrošeni materijal ili sredstva za 
održavanje, a koja se nalaze na lageru, odnosno koja su zadužena na lager stanja. U nekim 
poslovnim sustavima na stanje zaliha se razdužuju vrećice za zamatanje, brašno za posip i 
slični potrošni artikli koji se ne razdužuju automatski sa prodajom već ih je potrebno 
periodično razdužiti sa stanja zaliha prema nekom okvirnom utrošku istih.  Periodičnost 
razduženja, kao i metodologiju po kojoj se razdužuju artikli određuje uprava tvrtke. 
 
Primjer artikala koje treba periodično razduživati: 
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2. IZRADA 
 
- U izborniku „Roba“ ili putem brzih tipki otvorite izbornik IZDATNICE 

 
 
 
- Ekran izdatnica izgleda ovako: 
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- Za kreiranje izdatnice potrebno je odabrati „+UNOS NOVE IZDATNICE“ (slika gore) i 
odabrati ispravnu vrstu troška (slika dolje).  VRLO je važno odabrati ispravnu vrstu troška, 
a ukoliko ne postoji odgovarajući trošak za ono što razdužujete, obratite se 
administratoru sustava da vam istu otvori ili sami otvorite ukoliko niste u centraliziranom 
sustavu.  

 
 
Vrlo je važno odabrati ispravnu vrstu, a nakon odabira program će prebaciti kursor na 
unos napomene koju je obavezno upisati. U napomenu se upisuje o čemu se radi, 
odnosno o kakvoj se vrsti otpisa radi. Svojim riječima realno za što će roba biti/je 
utrošena. 
 

- Artikli se na izdatnicu dodaju kao i u svakom drugom dijelu programa, putem šifre, 
barkoda, naziva ili slično, a po završetku unosa artikala koje stavljamo na izdatnicu, istu je 
potrebno pohraniti (Spremi podatke).  

 
- Na kraju, spremljenu izdatnicu je potrebno zaključiti na glavnom izborniku izdatnica kako 

bi se artikli razdužili sa skladišta i kako bi ista mogla biti proknjižena u računovodstvu. 
 

- Preporučeno je izdatnicu ispisati (na POS ili A4 printer) i poslati je u upravu tvrtke radi 
daljnjih knjiženja. 

 

 


